
DIENSTREISEANTRAG 

1. Angaben zur Person

2. Maßnahme/Einsatz

3. Fahrt

Name, Vorname

Maßnahme/Zweck der Reise

Bahn/Bus

Privat-Pkw Ich beantrage bei Nutzung eines Privat-Pkw die Anerkennung eines erheblichen dienstlichen Interesses *) für die Abrechnung über die Höchstgrenze von 
130 € Fahrtkosten aus folgendem Grund:

Ich beantrage die ausdrückliche Benutzung eines Flugzeuges mit folgender Begründung **):

Ich beantrage die Anerkennung triftiger Gründe ***) zur Nutzung eines Mietwagens:

Flug

Mietwagen

Dienst-Kfz Unterkunft/Verpflegung

Mitfahrer/in bei: Es fallen keine Kosten an

Reise von Reise nach

Anschrift

Beginn der Dienstreise Ende der Dienstreise

Datum DatumUhrzeit Uhrzeit

Datum, Unterschrift Antragsteller/in Datum, Unterschrift erhebliches dienstliches Interesse wird festgestellt/
Begründung anerkannt, genehmigt

Funktion

*) Von einem erheblichen dienstlichen Interesse ist grundsätzlich nur auszugehen, wenn das Dienstgeschäft sonst nicht durchgeführt werden kann oder 
die Nutzung eines Kraftfahrzeuges nach Sinn und Zweck des Dienstgeschäftes notwendig ist. Z. B.: Dienstgeschäft kann bei Benutzung eines regelmäßig 
verkehrenden Beförderungsmittels nicht durchgeführt werden oder ein solches steht nicht zur Verfügung; die Benutzung eines Kfz ermöglicht es an 
einem Tag an verschiedenen Stellen Dienstgeschäfte wahrzunehmen, die bei Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel in dieser Zeit nicht 
erledigt werden könnten. Sonst. Gründe: Transport Material/Gerätschaften, Schwerbehinderung mit Merkzeichen „aG“.
**) dienstliche Gründe (z. B. terminbedingt) oder wirtschaftliche Gründe (z. B. bei Flugzeugbenutzung entstehen geringere Reisekosten als bei Bahnfahr-
ten oder ein Arbeitszeitgewinn von insgesamt mindestens einem ganzen Arbeitstag)
***) Triftige Gründe für die Anmietung eines Mietwagens liegen vor, wenn zur Erledigung des Dienstgeschäftes regelmäßig verkehrende Beförderungs-
mittel nicht genutzt werden können und deshalb ein Kraftfahrzeug benutzt werden muss und ein Dienstfahrzeug nicht zur Verfügung steht.
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